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1. Общие положения 
 

1.1. Положение о порядке выдачи документов, справок, подтверждающих обучение в АНО ПО 
«Международный колледж искусств и коммуникаций» разработано в соответствии с: 
• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
• Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»;  

• Уставом Колледжа. 
1.2. Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи документов, подтверждающих 
обучение в Колледже. 
 

2. Порядок и основания предоставления документов 
 

2.1. Документ, подтверждающий обучение в Колледже, выдается: обучающимся; родителям (законным 
представителям обучающихся); уполномоченным государственным и иным органам и должностным лицам. 
2.2. Основанием для выдачи документа, подтверждающего обучение в Колледже, является заявление, 
поданное в учебно-методический отдел или надлежащим образом оформленный запрос. 
2.3.  Документ выдается Колледжем в срок, не превышающий 3-х календарных дней со дня, следующего с 
момента поступления заявки. 
2.4. Документ выдается обучающемуся при предъявлении паспорта, либо родителям (законным 
представителям) несовершеннолетнего обучающегося на основании документов, удостоверяющих их 
личность и родство с обучающимся, либо иному лицу на основании нотариально удостоверенной 
доверенности, документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке 
доверенности. 
2.5. Выдача документов производится в часы работы учебно-методического отдела Колледжа. 
 

3. Оформление и выдача документов 
 

3.1. Документы, подтверждающие обучение в Колледже, оформляются в соответствии с приложениями: 
• Справка по месту требования (Приложение № 1) 
• Справка в военкомат (Приложение № 2), может изменяться в соответствии с требованиями 

Министерства обороны Российской Федерации; 
• Справка о переводе (Приложение № 3); 
• Справка о периоде обучения (Приложение № 4). 

3.2. Документы, подтверждающие обучение в Колледже, выдаются сотрудниками учебно-методического 
отдела. 
3.3. Документы заполняются на компьютере на русском языке. Справки заверяются печатью Колледжа. 
3.4. Для регистрации выдаваемых документов в учебно-методическом отделе ведется книга учета выдачи 
справок. 
 
  



Приложение № 1 

 

 

«__» ________ 202__ г. 

СПРАВКА   

 

 

№ _______ 

 
 Дана _______________________, _______ г.р., 
в том, что он с _________ г. обучается в автономной некоммерческой организации профессионального 
образования «Международный колледж искусств и коммуникаций» по образовательной программе среднего 
профессионального образования – программе подготовки специалистов среднего звена на __ курсе, форма 
обучения - очная (приказ о зачислении от _____ №______). 
 Срок окончания учебного заведения – __________. 
              Стипендия и другие пособия не выплачиваются. 

Государственный статус в автономной некоммерческой организации профессионального образования 
«Международный колледж искусств и коммуникаций» подтверждается лицензией на осуществление 
образовательной деятельности (серия 77Л01 № 0008080, регистрационный № 037265 от 17.03.2016), 
свидетельством о государственной аккредитации (серия 77А01 № 0004322, регистрационный № 004322 от 
07.06.2016). 
 Справка дана для представления по месту требования. 
 

 

Ректор                                                             М.В. Волынкина  



Приложение № 2 

 

 

                                                        
 
 

СПРАВКА 
«__» _________ 202_ г. № _____ 

 
      Выдана гражданину ______________ _____ г.р., в том, что он в ____ поступил, имея образование** 
среднее общее, в Автономную некоммерческую организацию профессионального образования 
«Международный колледж искусств и коммуникаций», приказ № ____ от ______ года, и в настоящее время 
обучается на _____ курсе по очной форме обучения по направлению подготовки (специальности) 
______________, имеющему государственную аккредитацию 77А01 № 0004322 от 07 июня 2016 года 
действительна до 07 июня 2022 года, выдана ДЕПАРТАМЕНТОМ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ, 
      Окончание обучения в образовательном учреждении в ____ г. 
     Справка выдана для представления в ____________________________________________________. 
  Военной кафедры в колледже не имеется. 
      ** Сведения об образовании призывника до поступления в данное образовательное   учреждение   
заполняется только образовательными учреждениями среднего профессионального образования и 
начального профессионального образования. 

 
 

Ректор           М.В. Волынкина 
 
  

 Приложение №2 
К Перечню (п.3) 



Приложение № 3 

 

 

«    » ___________ 20___  г. 

СПРАВКА  О 
ПЕРЕВОДЕ  

 

 

№ ___ 

Выдана _____________________ ______г.р., в том, что он(а) на основании личного заявления, справки 
________________________ и результатов творческого испытания будет зачислена  в порядке перевода для 
продолжения образования по основной профессиональной образовательной программе среднего 
профессионального образования по специальности ___________________ в автономную некоммерческую 
организацию профессионального образования «Международный колледж искусств и коммуникаций».  
Перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые 
будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе, прилагается. 
Государственный статус автономной некоммерческой организации профессионального образования 
«Международный колледж искусств и коммуникаций» подтверждается лицензией на осуществление 
образовательной деятельности (серия 77Л01 № 0008080, регистрационный № 037265 от 17.03.2016), 
свидетельством о государственной аккредитации  (серия 77А01 № 0004322, регистрационный № 004322 от 
07.06.2016). 
 

Ректор          М.В. Волынкина 

Приложение на 1 листе.       

Приложение 

Перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые 
будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся 

№ п/п Наименование дисциплины, практики, научного 
исследования Форма аттестации  

1.    

 

  



Приложение № 4 

 

 

 

«__» ___________ 202_ г. 

С П Р А В К А  
о периоде обучения 

 

 

№ ______     

Фамилия, имя, отчество  
Дата рождения  
Предыдущий документ об образовании  
Поступил в Автономную некоммерческую организацию 
профессионального образования «Международный колледж 
искусств и коммуникаций» для обучения по программе 
среднего профессионального образования - программе 
подготовки специалистов среднего звена  
Завершил обучение в Автономной некоммерческой 
организации профессионального образования 
«Международный колледж искусств и коммуникаций»   
Нормативный период обучения по очной форме  
Специальность  
Форма обучения  
 

Курсовые работы (проекты):  

Практика:  

Государственная итоговая аттестация:  

 

Продолжение см. на обороте  



 

 

За время обучения сданы зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по следующим дисциплинам: 

№ п/п Наименование дисциплин (модулей)/ разделов программы 
подготовки специалистов среднего звена 

Общее 
количество часов Оценка 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     

 
Всего, 

в том числе работы обучающегося во взаимодействии с 
преподавателем 

 
  

Справка выдана по требованию. 
Государственный статус в автономной некоммерческой организации профессионального образования «Международный 

колледж искусств и коммуникаций» подтверждается лицензией на осуществление образовательной деятельности (серия 77Л01 № 
0008080, регистрационный № 037265 от 17.03.2016), свидетельством о государственной аккредитации (серия 77А01 № 0004322, 
регистрационный № 004322 от 07.06.2016). 

 

Ректор           М.В. Волынкина 

Заместитель ректора по учебной работе       И.Е. Белогорцева 
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